
新竹市立建功高級中學 112 學年度第一學期學務工作實施計畫 

112.08.03 處務會議通過 

 



一、依據 

(一)教育部友善校園實施計畫。 

(二)教育部「教師輔導與管教學生辦法」。 

(三)性別平等教育法。 

(四)本校校務發展計畫。 

二、願景及目標  

(一) 建功高中校訓：尊重、創新、宏觀之核心價值 

    尊重-尊重包容、孝親尊長、謙虛有禮、賞識感恩 

    創新-自主自律、主動積極、創新卓越、團隊合作 

    宏觀-負責盡職、誠實信用、關懷行善、愛護環境  

(二)工作目標： 

 1.落實建功校訓：尊重、創新、宏觀之核心價值，培養多元才能建功人。 

 2.推動正向管教，加強人權法治觀念，營造關懷、尊重、和諧的友善校園。 

 3.落實校園安全管理機制，加強學生安全教育，確保校園安全。 

 4.推動健康促進校園，倡導綠能環保，落實環境教育生活化。 

 5.推動校園運動風氣，強化師生體適能，養成終身運動習慣。 

三、工作職掌及代理人 

職稱 姓名 工作項目 
職務代理人 

備註 
順位 職稱 姓名 

學務主任 林瑛密 綜理學生事務活動 
1 訓育組長 徐昌瑋  

2 生輔組長 蕭博元 

訓育組長 徐昌瑋 綜理學生訓育活動 
1 活動組長 柳至芳  

2 生輔組長 蕭博元 

活動組長 柳至芳 
綜理學生社團及校外教

學活動 

1 訓育組長 徐昌瑋  

2 體育組長 歐陽麟 

生輔組長 蕭博元 
綜理學生生活輔導及安

全維護事務 

1 衛生組長 范育誠  

2 體育組長 歐陽麟  

體育組長 歐陽麟 綜理學生體育事項 
1 生輔組長 蕭博元  

2 衛生組長 范育誠 

衛生組長 范育誠 綜理學校衛生清潔事務 
1 體育組長 歐陽麟  

2 活動組長 柳至芳 

 

職稱 姓名 工作項目 
職務代理人 

備註 
順位 職稱 姓名 

幹事 林雪倩 
學務、訓育組、活動組等

行政事務事項 

1 幹事 林雪倩  

2 護理師 黎彥均 

幹事 曾美蓉 生輔組及體育組等行政 1 幹事 曾美蓉  



事務事項 2 護理師 楊琇婷 

護理師 黎彥均 
學生健康衛教及衛生組

行政事務事項 

1 護理師 楊琇婷  

2 幹事 曾美蓉 

護理師 楊琇婷 
學生健康衛教及衛生組

行政事務事項 

1 護理師 黎彥均  

2 幹事 林雪倩 

附記：職務代理人於代理期間應確實負責辦理所代理職務之工作。 

四、工作項目及實施內容 

類別 工作項目及實施內容 執行時間 執行單位 

學務行政 

遴聘導師 8月 
學務主任 

召開處務會議 每週 

訂定工作行事曆 6月 各組 

排定學校活動/自由講堂行事曆 6月 
訓育組 

訂定國中朝會/高中月會教育宣導 不定期 

排定班級清潔區域 8月 衛生組 

班級經營 

召開導師會議 每月 
學務主任 

召開學務會議 期初、期末 

班級教室佈置 每學年期初 訓育組 

家長日 每學期期初 訓育組 

性別平等教育 
召開性別平等教育委員會 不定期 

生輔組 
學生性別平等教育宣導 全學年 

品德教育 

規劃朝會/月會品德教育核心價值宣導 每月 
訓育組 

校慶活動融入品德教育 12月 

辦理教師節敬師活動 

辦理母親節感恩活動 

9月 

5月 

訓育組 

活動組 

生活教育 

新生始業輔導 8月 訓育組 

校外教學活動(國三畢旅、高一公訓、國二露

營、國一校外教學、高二畢旅 

9、10、11、3、

5月 
活動組 

召開學生奬懲委員會 不定期 

生輔組 

賃居生管理 平時 

學生出缺勤、請假管理 平時 

學生獎懲管理 平時 

實施生活整潔秩序競賽 每週 

民主法治教育 

召開班級代表大會 每學期 
活動組 

學生會選舉 4月 

班聯會選舉 4月 

訓育組 
友善校園人權環境指標及評估 6月 

充實民主法治教育資源 平時 

辦理班級幹部訓練 9月、2月 



辦理法律常識宣導 平時 生輔組 

安全維護 

校園安全巡視 平時 

生輔組 

學生專車規劃 8月 

宣導校外生活安全 平時 

校園環境設施安全巡視 平時 

校園危機處理應變處理 平時 

辦理防震、防災疏散演練 每學期 

辦理尿液篩檢 9、10月 

學生扶助 
辦理教育儲蓄戶勸募及申請補助 平時與期初 訓育組 

辦理各項急難救助金申請 平時 生輔組 

社團活動 

社團指導老師遴選與聘任 6月-8月 

活動組 

社團評鑑 5-6月 

社團成果展 每學期 

社團幹部會議 每學期 2次 

社團編組 第一週 

社團領袖培育研習 開學前 

社團活動申請、展演 平時 

體育推展 

召開體育發展委員會 期初 

體育組 

校隊訓練規劃 8 月 

體育幹部培訓 9月 

國一健康操比賽 11月 

高二啦啦舞比賽 12月 

舉辦校慶運動競賽 12月 

國一、國二籃球比賽 3月、4月 

高一拔河比賽 3月 

高二桌球比賽 5月 

辦理體適能檢測 9月/3月 

防溺自救納入體育教學、宣導  全學年 

環境教育 

擬定環境教育推動計劃 每學期初 

衛生組 
辦理校內環境教育知識競賽 9月 

辦理教師環境教育研習 12月 

推行垃圾分類、資源回收 平時 

健康促進 

擬定健康促進計畫 每學期初 
衛生組 

辦理健康促進系列活動 平時 

提昇體適能活動 平時 體育組 

推行紫錐花防制藥物濫用宣導 每月 生輔組 

疾病防治 

召開防疫小組會議 不定期 衛生組 

實施新生健康檢查 8月 

健康中心 視力檢查 每學期 

特殊個案健康管理 不定期 



國際教育 
辦理日本教育旅行 4月 活動組 

新竹市姊妹校國際文化交流活動 8月、4月 活動組 

學生自治活動 

排定幹部訓練時間 8月 

訓育組 
召開畢聯會議 5月 

召開畢冊編輯會議 每學年 

畢業紀念冊編輯 每學年 

校慶園遊會 12月 

活動組 校慶舞會 12月 

SUPER STAR 活動 4月 

五、行事曆暨工作管制表 

(另檔) 

 

 

 



六、112 學年度導師名單 

國一 國二 國三

101 201 301

黃靖雯 劉姵杏 林冠芝

102 202 302

李秀卿 蕭瑋瑩 林雨蓮

103 203 303

王蕾雲 洪靜儀 劉國華

104 204 304

陳姿津 廖曼孜 王意如

105 205 305

莊閔琪 鄭曉沛 呂柏彥

106 206 306

李淑珠 陳俐伶 林玠汝

107 207 307

沈欣文 沈欣蓉 王本銘

108 208 308

葉瑋玲 洪嘉彣 姚政陞

109 209 309

吳幸珍 黃蘚茹 李鸞嫻

110 210 310

劉惠玫 許明輝 王韶意

111 211 311

蘇貞穎 魏燕翎 周彥汝

112 212 312

劉宇晨 黃美玲 耿昀

113 313

謝淑貞 郭瓊雅

114 314

陳麗雯 劉孟瓚

315

吳姿穎

316

龔裕軒

607

408 508 608

405 505 605

406 506 606

403 503 603

404 504 604

高二 高三

401 501 601

402 502 602

112學年度導師名單

張琇雲

余旻靜

薛志萍

魏君津

黃明珠

李美璇

胡茵潔 焦季蒀

高一

周麗卿

辛柔慧

鄭秀玉

章嘉珍 鄭旭倫

粘佳懿 呂秀萍

張少明王淑敏

辛毓玲

林方茵張珮茹

丘吉富 黃雅麗

鄭伃君王信貴

407 507

 

導師請假，其職務依據本校導師請假職務代理辦法，由專任教師代理，早自習、午休、午餐、打掃等時間及學

生請假與出席狀況，請代理導師特別注意。 


